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Описание вакансии

Менеджер по работе с иностранными клиентами

(Тбилиси)

GEO1456710

Тбилиси

Образование : Бакалавр

Опыт : 3 года - 5 лет

Рабочая время : Полный рабочий день

Зарплата : 1 500лари

Сведения о вакансии

Международная языковая школа ищет менеджера по работе с иностранными клиентами в Тбилиси.

Компания находится на рынке образования уже более 20 лет, занимается организацией образовательно-

культурных программам для иностранцев из США и Европы.

Требования:

- свободное владение английским языком – переписка, постоянное устное общение (уровень upper-

intermediate и выше);

- свободное владение русским языком;

- владение грузинским языком на разговорном уровне;

- проживание в Тбилиси не менее года;

- отличное знание местного колорита и национальных особенностей;

- организованность,

- умение планировать свое время, решать нестандартные вопросы;

- общительность, исполнительность;
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- клиентоориентированность.

Обязанности менеджера

- организация учебного процесса (поиск, оборудование помещения, участие в поиске преподавателей,

лекторов; поиск принимающих семей).

- общение с клиентами, предоставление информации о программах, организация досуга, поддержка в

экстренных ситуациях.

- сопровождение клиентов в поездках по Грузии.

- ведение внутренней документации компании.

Условия работы:

Рабочий график с 9 до 18.

При необходимости - поддержка клиентов компании во внерабочее время

Заработная плата 1500 лари.

Контакт


